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GOREV TANIMI:

Aksaray Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; yiiksekokulun vizyonu, misyonu
dogrultusunda egitim ve 6gretimi gergeklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun

olarak yiiriitiilmesi amaciyla idari ve akademik isleri boliim igerisinde yapar.

1. KURUM : ESKIL MESLEK YUKSEKOKULU BOLUM BASKANLARI
Ust Makam : Miidiir, Miidiir Yardimcilari

Bagli Birimler :

2. GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI:

v/ Boliimiin ihtiyaglarini Miidiirliik Makamina yazili olarak rapor eder.

v' Midiirliik ile Boliim arasindaki her tiirlii yazismanin saglikli bir sekilde yapilmasini saglar.

v' Boéliime bagli programlar arasinda esgiidiimii saglar.

v' Boélimiin ders dagilimini gretim elemanlart arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglar ve Yiiksekokul
Y 6netim Kurulu’na sunar.

v' Béliimde egitim-ogretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglar.

v" Ekders ve sinav licret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasini saglar.

v' Bolimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder, Mudiirliige iletir.

v Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gergeklesmesi amacina yonelik olarak
Boliimdeki 6gretim elemanlari arasinda bir iletigim ortaminin olugsmasina ¢aligir.

v" Yiiksekokul Kurulu i¢in Boliim ile ilgili gerekli bilgileri saglar.

v' Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilmasini saglar.

v' Bolim dgrencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenir.

v' Boélimiindeki 6grenci-6gretim eleman iligkilerinin, egitim-6gretimin amaglari dogrultusunda, diizenli ve saglikli
bir sekilde yiiriitiillmesini saglar.

v" Ders kayitlariin diizenli bir bigimde yapilabilmesi i¢in danismanlarla toplantilar yapar.Lisans ve Onlisans egitim-
Ogretim ve sinav yonetmeligi ile yonergelerin ruhuna uygun bir sekilde uygulanmasim saglar.

v Ogretim elemanlarmin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.

v' Boliim ERASMUS programlarinin planlanmasini ve yiiriitiilmesini saglar.
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v Miidiirligiin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.
YETKILERI

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanabilmek.

Imza yetkisine sahip olmak,

N X X

Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklar isleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde
uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.
SORUMLULUK:

v' Bolim baskani, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine

getirirken, Yiiksekokul Miidiiriine ve Miidiir Yardimcilarina karsi sorumludur.

3. GOREVIN GEREKTIRDIGI NiTELIKLER :

v' 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel

niteliklere sahip olmak,
v" Lisans mezunu olmak.

v" Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

<\

Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

v" Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢bzme niteliklerine sahip olmak.
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