	T.C.
AKSARAY ÜNİVERSİTESİ
BELGE İSTEME FORMU


	………………..  MÜDÜRLÜĞÜNE /DEKANLIĞINA
…………………..Bölüm Başkanlığına
………………..Ana Bilim Dalı Başkanlığına
                                                                                                                                                                  …./.... /20….
         Fakülteniz …………………………………. Bölümü/Anabilim Dalı ……………...... numaralı öğrencisiyim. Aşağıda (X) işareti ile belirtilen belgenin tarafıma verilmesi ya da işlemin yapılması hususunu arz ederim.
      T.C. Kimlik No    :                                                                                      İmza:
      Ev/İş/Cep Telefon:                                                                             Ad Soyadı:   
	Öğrenci Belgesi İstiyorum.
	Kaydımın Silinmesini İstiyorum.(Ek-5, Ek-2)
	Sınav Sonucuna İtiraz Etmek İstiyorum.*

	Transkript Belgesi İstiyorum.
	Askerlik Sevk Tehirimin Yapılmasını İstiyorum.
	Mazeret Sınavına Girmek İstiyorum.*

	Mezuniyet Transkripti İstiyorum.(Ek-2)
	Askerlik Sevk Tehirimin İptalini İstiyorum.
	Harcımı Yatıramadım Ders Kaydımı Yaptırmak İstiyorum.(Ek-3)

	İlgili Makama Yazı İstiyorum .
(A-1)
	Kayıt Dondurmak İstiyorum.
(A-2)
	Tek Ders Sınavına Girmek İstiyorum.*

	Özel Öğrenci Olarak Ders Almak İstiyorum.(Ek-1, Ek-4)(Varsa)
	Diğer Bölümden/Programdan Ders Almak İstiyorum.(A-3)
	Mezun Olabilecek Durumdayım Fazladan Ders Almak İstiyorum.*(Ek-6)

	Final Notunu Yükseltmek İstiyorum.
	Ders Saydırmak/Sildirmek İstiyorum.(A-3)
	Dersten Muaf Olmak İstiyorum.(Ek-6) (Ek-7)

	İngilizce Öğrenci Belgesi İstiyorum.
	İngilizce Transkript Belgesi İstiyorum.
	Geçiçi Mezuniyet Belgesi İstiyorum.

	Yaz Stajı Yapmak İstiyorum. (Yasal  Süresi İçinde) 
	Alttan Dersim Kalmadığı İçin Yaz Döneminde  Yaz Stajı Yapmak İstiyorum.
	        Yaz okulundan Ders Almak İstiyorum.  (A-3, A4, A5)        

	Diğer:

	Açıklama:


		Sıra
	Aldığı Dersin Kodu ve Adı
	Yılı/
Dönemi
	Harf Notu
	Saydırmak İstediği Dersin Kodu ve Adı
	Yılı/
Dönemi
	Harf Notu

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	




		Sıra
	Dersin Kodu ve Adı
	Dersin Öğretim Elemanı
	Dersin Programı
	Sınav Şekli ve Tarihi (*)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


*  NOT: “Sınav Şekli(Vize/Final/Bütünleme) ve Tarihi” alanını doldurunuz.

	[image: atak-hakan-footer][image: atak-hakan-footer]İstenilen Ekler:
Ek-1: Öğrenci Belgesi Ek-2: Nüfus Cüzdanı Fotokopisi Ek-3: Mazeret Belirtir Belge Ek-4: Banka Dekontu 
Ek-5: Öğrenci Kimlik Kartı Ek-6: Transkript Belgesi Ek-7: Ders İçerikleri
Açıklamalar:
A-1: Açıklama kısmına yazının ne için istenildiğini ayrıntılı olarak yazınız.
A-2: Kaydınızı kaç dönem(1 veya 2) ve hangi dönemler(2018/2019 Güz veya Bahar) için dondurmak istediğinizi belirtiniz.
A-3: Danışman tarafından “Uygunluk onayı”nın yapılması
A-4: Ders hocasının “Uygunluk onayı”nın yapılması
A-5: Bölüm Başkanı “Uygunluk onayı”nın yapılması
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	A-3: Danışman onayı



	A-4: Ders hocasının onayı

	A-5: Bölüm Başkanı Onayı


(KYS-FRM-031- Revizyon Tarihi:…./……/……..; Revizyon No:00)
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