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GOREV TANIMI:

Aksaray Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun olarak; yiiksekokulin vizyonu, misyonu
dogrultusunda egitim ve Ogretimi gerceklestirmek icin gerekli tim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilk ilkelerine uygun
olarak yiiriitiilmesi amaciyla idari ve akademik isleri bolim icerisinde yapar.

1. KURUM : ESKIL MESLEK YUKSEKOKULU BOLUM BASKANLARI
Ust Makam  : Midiir, Miidiir Yardimeilar:

Bagh Birimler

2. GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

v Bolimiin ihtiyaglarm Miidiirlik Makamma yazih olarak rapor eder.

v Miidiirliik ile Boliim arasmdaki her tirli yazigmanin saghkli bir sekilde yapilmasini saglar.

v Bolime bagh programlar arasmnda esgiidiimii saglar.

v Bolimiin  ders dagihmmi 6gretim elemanlart arasmda dengeli bir sekilde yapimasmi saglar ve Yiiksekokul
Yonetim Kurulu’na sunar.

v Bolimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglar.

v Ek ders ve smav Ticret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bicimde hazirlanmasini saglar.

v Boliimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder, Midiirliige iletir.

v Egitim-6gretimin  ve bilimsel arastrmalarm verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacma yonelik olarak
Bolimdeki 6gretim elemanlar1 arasmda bir iletisim ortammin olusmasma c¢alisir.

v Yiiksekokul Kurulu i¢cin Bolim ile ilgili gerekli bilgileri saglar.

v Her donem basmnda ders kayttlarinin diizenli bir bicimde yapilmasini saglar.

v Bolim ogrencilerinin egitim-6gretim sorunlar1 ile yakindan ilgilenir.

v Bolimiindeki 6grenci-Ogretim  elemam iliskilerinin, egitim-6gretimin  amaglar1  dogrultusunda, diizenli ve saglkh
bir sekilde yiriitiilmesini saglar.

v Ders kayitlarmmn diizenli bir bicimde yapilabilmesi icin damsmanlarla toplantlar yapar.Lisans ve Onlisans egitim-
Ogretim ve smav yonetmeligi ile yonergelerin ruhuna uygun bir sekilde uygulanmasini saglar.

v Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarmi saglar.

v Bolim ERASMUS programlarinin planlanmasini ve yiiriitiilmesini saglar.
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v Miidirligiin gorev alami ile ilgili verecegi diger isleri yapar.
YETKILERI

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

Faaliyetlerin gergeklestirilmesi icin gerekli arag ve gereci kullanabilmek.

Imza yetkisine sahip olmak,

Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptklari igleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde

NN X X

uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.
SORUMLULUK:

v' Bolim bagkan, yukarida yazih olan bitin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken, Yiiksekokul Midiiriine ve Miidiir Yardimecilarma karsi sorumludur.

3. GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER :
v 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'nda ve 2547 Sayih Yiksek Ogretim Kanunu’'nda belirtilen genel

niteliklere sahip olmak,
v" Lisans mezunu olmak.

v' Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

<

v’ Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢ozme niteliklerine sahip olmak.
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