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GOREV TANIMI:

Yiksekokula ait binalarda, i¢ ve dist ofis, salon, derslik vb. yerlerle ilgili alanlarm temizligini, bakim onarmm g¢aligmalarm
yaptrmak ve takip etmek.

1. KURUM ICINDEKIi YERIi: HIZMETLI
Ust Makam . Yiksekokul Sekreteri

v' Bagh Birimler

2. GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

v Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin dizenli, temiz ve hijyenik olmasini, birimlerin bina, eklenti ve katlarinda

yerlesimin diizeninin devaminin saglanmasi,

Sinif, laboratuvar, koridor gibi alanlarinhavalandiriimasi,

Fotokopi, teksir gibiislere yardimci olmak, evrak dagitimini gerceklestirmek,

v' Elektrik, su, cam, gerceve, kapilarda vb. aksakliklar ylksekokul sekreterine bildirmek, yanan lamba, agik kalmis
1sik, acik kalmis musluk vb. israfa neden olan her seye midahale etmek.

v Calisma ortamina giren tim kisilerin ortamdan memnun ayrilmasini saglar.

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklan gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

v’ Faaliyetlerinin gerektirdigi her turlt arag, gereg¢ ve malzemeyi kullanabilmek.
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Birim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinator Yardimcisi Kalite Koordinatorii
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GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER :

657 Sayilhl Devlet Memurlari Kanunu'nda ve 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere
sahip olmak,

En az lise veya dengi okul mezunu olmak.

Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

Hazirlayan Yiirurlikk Onay: Kalite Sistem Onay1

Birim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinator Yardmcisi Kalite Koordinatorii




