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             657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’ nun 108. Maddesinin (E) fıkrası gereğince Memura, yıllık izinde esas alınan süreler itibarıyla beş hizmet yılını tamamlamış olması ve isteği hâlinde memuriyeti boyunca ve en fazla iki defada kullanılmak üzere, toplam bir yıla kadar aylıksız izin verilebilir. İlgili kanun gereğince ……………………………………………………………………… nedenlerinden dolayı yurt içinde/yurt dışında ……./……./20…. - ……./……./ 20…. tarihleri arasında …… ay / yıl olmak üzere ücretsiz izin hakkımı kullanmak istiyorum.

             Gereğini müsaadelerinize arz ederim.
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