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ISLEMLERI IS AKIS SURECI

iS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGiLi DOKUMANLAR
Basla
-6245 Sayili Kanun
Gegici gorevlendirilenler gorev doniisii hazirlayacaklar Gegici Muhasebe Birimi -Merkezi Yonetim
Gérev Yolluk Bildirimi ve harcamaya esas belgeleriyle Personeli Harcama Belgeleri
(Onayh Tiirkge Terciimeleri )birlikte Tahakkuk Servisine . o
Yonetmeligi
basvurur. N .
- Gorevlendirme Onay1
- Yolluk Bildirimi
Gegici Gorev Yolluk Bildirimi ve ekli harcama belgeleri L - Odeme Emri Belgesi
T - T Muhasebe Birimi .
yiriirliikteki mevzuata gore kontrol edilir. P i - Tahakkuk Teslim
ersoneli
Tutanag

Muhasebe Birimi Personeli tarafindan. MYS sistemi iizerinden,
yolluk alacak personel bilgileri giincellenir ve kontrol edilir MYS

sistemi tizerinden 6deme emri belgesi olusturulur. Onay igin Muhasebe Birimi

sistem lizerinden Gergeklestirme gorevlisine gonderir. Personeli
Gergeklestirme Gorevlisi sistem Gergeklestirme
tizerinden kontrol eder. Onaylar Gorevlisi

ve Harcama Yetkilisine onay igin
gonderir.

Harcama Yetkilisi Harcama Yetkilisi
sistem tizerinden kontrol
eder onaylar ve
Muhasebe birimine
gonderir.

Harcama Yetkilisi onayladiktan Muhasebe Birimi Personeli sistem tizerinden
6deme raporlarini 2ser niisha yazdirir. Odeme Emri belgesi ve eklerini Muhasebe Birimi
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine imzalatir. Tahakkuk teslim Personeli

tutanag1 hazirlanir ekleri ile birlikte Strateji Gelistirme Daire Baskanligi maas 6n
kontrol birimine teslim eder.

Tiim islemler sonucu evraklarin birer Muhasebe Birimi

sureti standart dosya diizenine gore Personeli
dosyalanir.
Hazirlayan Yiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Kalite Koordinator Yardimcisi Kalite Koordinatorii




